de seqguridad
somos CChC

Tutorial paso a paso
Inscripcion a Cursos de Capacitacion

Modalidad “Streaming (Beta)”

PORTAL EMPRESA



En la seccion de “Capacitacion” de “Mutual de Seguridad”
podrasinscribir a tus trabajadoreso inscribirte de forma
personal y acceder a mas de 250 cursos en modalidad Virtual
y Presencial. Ademas podras descargar certificados y diplomas

desde nuestra nueva plataforma.

A continuacion veremos el paso a paso para la inscripcion
de Cursos Virtuales de la Modalidad “Streaming (beta)”.

de seguridad



La inscripcion de cursos de capacitacion ofrecidas por
Mutual de Seguridad puede ser realizada de dos maneras:

1.- Desde la Sucursal Virtual
2.- Desde el Sitio Publico

de seguridad



1.- Inscripcidon desde

la Sucursal Virtual

de seguridad
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de seguridad

Inscripcidon desde Sucursal Virtual
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ma recomenaamos Uilizar Geogle Chirome @ Mazilia Firetox < \ > (f) (in) () (o) Estis an; Sio Instituoio

FONU RESCATE FONO CONSULTA

' ' ' MUTUAL Quienes Somos 1407 600 2000 555
de segurldad

Prevencion de Rigsgos » Prestaciones de Salud » Cobertura de Sinestro~ Inférmate » Centro de Ayuda »

Ingresa a www.mutual.cl
Luego hazclic en el boton

de “Sucursal Virtual” ubicado
en la parte superior derecha
de la pagina.

Coronavirus

Mas informacién

/‘r‘
I

00000



http://www.mutual.cl/
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lecciona una Opcion

| robsjaco Selecciona la opcidn
Ingresatu RUT “ E m p resa o

Servicios de Prevencion Remotos

Nuevo Asesor Virtual
Disponible en Sucursal Virtual

Ingresa Clave Unica

Auv. Lib. Bernardo O"Higgins 4850 Pisos 12-20, Estacién Central. Teléfono: 600 2000 555 Fax: 227 879 380 Santiago de Chile
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[
[ossims conic

LA A

Servicios de Prevencion Remotos

Nuevo Asesor Virtual
Disponible en Sucursal Virtual
® @9 8

% Aplicaciones  # Laz7 mejores pigin.. @) Imprenta online de ® Mr. Robot-Tempor... @§ CursodeUX para @ Cursode UX para @ Eurocopa 2016 [l Fotos de objetos co

Selecciona una Opcidn

16.164.664-4

ingreca Clave Unica

(Olvidaste tu Clave?

Solicitar Clave Empresa

NML/TLU/AL

Ingresa con tu “Rut”
y “Clave Unica, luego haz clic
en el botdn “Ingresar”

Si no recuerdas tu clave o
aun no la tienes haz clic
en las opciones senaladas
abajoy sigue los pasos
Indicados.
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Inscripcion desde Sucursal Virtual de seguridad

— somos CChC
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Cermar Sesidn

GERARDO ESTEBAN MEJIAS CORREA
MUTUAL DE SEGURIDAD CCHC

MLITLIAL Mo de Contrato 2

de seguridad Mis Datos

Inicio Revisa Tu Caso

M

Ya estas en el home de la
Sucursal Virtual Empresas,
ahora hazclicen

e o i deSeguridd o “Capacitacion” como se
—— %:j::‘m“j;:;';g;ms@ s ' indicaen la figura.

« Inicial da Riesgos Critices.

Sucursal Virfual > Inicia

AUTOEVALUACION
Administracion de Sinieslos De do a I instruido por la Superintendencia de Seguridad Social (SUSES0),
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m
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Prevencion de Rizsgos

Portal de Fagos

ADMINISTRACION DE SINIESTROS
Capacitacion TELETRABAJO

Acd puedes realizar las siguientes operaciones:

En ¢cta soccidn podris informar y




Inscripcion desde Sucursal Virtual

L7

MU TLIAL

de seguridad

Inicio Revisa Tu Gaso

Capacitacion

B Inserpcian 2 cursos

Adminstracion da Sinlestros

Centro Evaluacon del Tranajo CET

Prevencion de Riesgos.

Portal de Pagos

Certificaccs e informes

Capacitacidn

Informacién Adhorenta

Bl Seguimienio de Cursos

Bc sy dipl

B Certificados y diplomas masivos
) Estado inscripciones

Cairar Sesion

GERARDOQ ESTEBAN MEJIAS CORREA
MUTUAL DE SEGURIDAD C.CH.C

N ce Contrato 2
Mis Datos

Ceniro de Recursos Contacio

J0e

NMULITL/AL

de seguridad

Ahora hazclicen el link que
dice “Inscripcion a Cursos”.



Inscripcion desde Sucursal Virtual

.
-~

CAPACITACIONES

* Nombre:
=

= Apellido Materno:

MIS DATOS

* Apellido Paterno:
=

*Rut:

|cmrm

* Emall:

| gerardo.mejiasc@gmail com

| 16.164.664-4
L

* Cargo:
| JEFATURA

* Direccion:
| Av Porlahes 2853

* Regidn:
| ANTOFAGASTA

* Comuna:

| MARIA ELENA

Otros Telétonos:

* Teléfono Movil:

| +568 | T1396186

CONFIRMA TUS DATOS

GERARDO ESTEBAN MEJIA!
16164664

Finnlizar sesian

200

NMLUL/TL/AL

de seguridad

Verifica que tus datos estén
correctosy hazclicen
“Confirmatus Datos”.



Inscripcidon desde Sucursal Virtual

CAPACITACIONES

Modalidad

MODALIDAD CURSOS

[i] Dl i EORAINGeNCi AETIs pOr I [riamin COVID-19 solo &0

Cursok Virluses
0 i i
[tnionras dghaes.

| salecolanar... ~ |
ll ‘Selaccionar

| Enfinea y Strearing
| Mobie

GERARDO ESTEBAN MEJIA!
16164664

Finnlizar sesian

200

NMLUL/TL/AL

de seguridad

Selecciona la modalidad de
curso: “Streaming (beta)” luego
haz clic clic en “Inscribir”.

IMPORTANTE

Dada la contingencia actual

por la pandemia COVID-19 solo

se encuentran disponibles cursos
virtuales (En linea, Mobile), Te
sugerimos revisar nuestra oferta de
estas modalidades.



Inscripcidon desde Sucursal Virtual

CAPACITACIONES

Inscripcién Cursos

INSCRIPCION CURS0OS STREAMING

@ ctusimente estamos en fase de pruebas par |0 Gue pUEde presentar
incomvanientes en ol proceso ob cargh du Blumnes. Venfics Bt comeo de
confirmacion gl recibirds can la cantidad de slumnos comactampnte INschios.

s | o  EIEEEN

abril de 2021

GERARDO ESTEBAN MEJIA!
16164664

Finnlizar sesian

Técnica Vocal - Streaming
3 20-04-2021
(91240 - 14:40
© Direotion de Evorto

INSCRIPCION

200

MU TL/AL
de seguridad

somos CChC

Ahora podrasver la oferta de
cursos en el calendarioque se
desplega.

Selecciona el curso que deseas
para ver su descripciony luego
haz clic en “INSCRIPCION”.
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de seguridad

Inscripeién Participantes

INSCRIPCION PARTICIPANTES SideseaShaceruna

inscripcion de forma manual
deberasiringresando uno
por uno el Rut o Pasaporte
de los participantesy luego
debes apretar “Enter”

Ea

Curso: ;Como Implementar Prexor en mi empresa?

Participantes a inscribir *Campo obligatario

© Tienes 500 disponibles. 4Cémo hacer una carga Masiva? Usar lista guardada
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RUT/Pasaporte Estado  “Rol *Correo *Nombre Completo




Inscripcion desde Sucursal Virtual =
i de seguridad

somos CChC

:Cémo hacer una carga Masiva?

Para hacer una Carga Masiva
solo tienes que copiar (Ctrl+c) la
columna de RUT de los

Para hacer una carga masiva solo tienes que coplar (Ctrl+c) la columnade RUT de los particpantes que tengas en tu lista (archivo excel) y
pegarla (Cirl+v) en el campo RUT que esta indicado en el sistema.

Fartchantess menir
@ T v p bt e o basamap—

» =2 .
= participantesque tengasen tu

lista (archivo excel) y pegarla

(Ctrl+v) en el campo RUT que

estd indicado en el sistema.

Toamae
Co
ormI

aaseazia.

Listado cargado
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de seguridad

Curso: ;Cémo Implementar Prexor en mi empresa?
P_ﬂl’ticipﬂl‘it&!ﬂirl!tﬁbil‘ *Campao abligatdrio Ahora Verifica en Ia tabla de
“Participantes a inscribir” que
todo hayaquedado ok y luego
haz clic en “Inscribir”.

© Tienes 500 disponibles. ¢Coma hacer una carga Masiva? Usar lista guardada = - - a

RUT/Pasaporta Estado  *Rol *Correo *Nombre Complato * Accién

| |

IMPORTANTE

Tienes que considerar que solo tienes
un cupo de 500 participantes
disponibles

Total Participantes: 0




iMuy bien!
Ahora veremos como se hace la
inscripcion desde el sitio publico



2.- Inscripcion desde

el Sitio Publico

de seguridad
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Inscripcidon desde Sitio Publico "
de seguridad
& > C @ mutuald/portal/publico/mutual/inicio/hame/lut/p/z1/04_Sj9CPykssyOxPLMaMzOVMARjoBzivRwdzYw83Q183E38.. & % @ @ @ w J © 2 & O & | =
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m Para na me) ) (F) (in) (v (O Estin an: Sitlo Institucional =
". mMuTuAac T oo 2000 8ss | Mo A
de segurldad
Prevencion de Riesgos + Prestaciones de Salud » Cobertura de Siniestro~  Informate » Centro de Ayuda ~ Q
Ingresa a
Evitar el contagio de : | www.mutual.cl Luego haz
Coronavirus, es una tarea clicen la pesta Na lateral

Mutua

“SERVICIOS EN LINEA” y

° EI COVID-19 no es cosa de nifos, ni grandes. .. jEs

cosa de todos! Te invitamos a ver el video de ‘ § S ; SeleCCiona

nuestra campana

“Capacitaciones”

#SABES QUE HACER EN CASO DE SUFRIR UN ACCIDENTE?

Accidente de Trabajo Accidente de Trayecto Accidente Grave o Fatal Enfermedad Profesional



http://www.mutual.cl/
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de seguridad

Inscripcidon desde Sitio Publico
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m (<]]>] t) (in) (v) (O Eativs on- Sitio Institucional *
Quienes Somos “D mz(msss dz2le Adherente Ucursa reua
"' MUITLIAL e

de sequrldad
Provencion de Riesgos »  Prestaciones de Salud v Cobertura de Siniestro v Inférmate»  Centro de Ayuda v Q

oo En la pagina de
Cursos de Capacitacion p i .
B s P G o et Capacitacionesdebes

bajar un poco para
Complementa tus capacitaciones | A uwesde s susstes pfrmis (@ el ver la seleccion de

Curso.
YA ESTAN DISPONIBLES LOS CURSOS DE CAPACITACION 2020
iCapacitarte esta en tus manos!

Bienvenido alas C itaci de M | de Seguridad, la nueva forma de potenciar tu emprasa. Podras inscribir a tus trabajadores o

inscribirte de forma personal, y acceder a mas de 250 cursos en modalidad online y pr ial. Ademas podras descargar cerificados y

diplomas desde nuestra nueva plataforma de Inscripcidn a capacitaciones

Ver condiclor
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Inscripcion desde Sitio Publico de seguridad

o~ somos CChC
~

& > C @ mutualclportal/publico/mutual/inicio/hame/lut/p/z1/04_Sj9CPykssyOxPLMAMzOVMATjo8zivRwdzYw83Q183E38.. & % © @ @ w J © 2 & QO B |
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inscribirte de forma personal, y acceder a mas de 250 cursos en jalidad online y pr ial, Ademds podras descargar centificados y

diplomas desde nuestra nueva plataforma de Inscripcion a capacitaciones

Ver condiciones generales de cada curso

Selecciona el tipo de curso.
En este caso “Cursos en
Linea”, luego haz clicen el
botdn “Inscribir”

Cursos en Linea Cursos Abiertos Cursos Cerrados @
Este tipo de cursos 3o realizan do Este tipo de cutsos ge realizan on Este tpo de cursos ae reallzan en

maneta victual, lan dupendencias de Mutual do las dependancias de [a empresa
Seguridad COhC.

CONDICIONES GENERALES PARA LOS CURSOS

Iv' Cursos via streaming (contingencia COVID-19):

T A ke A Lt/ o o Yl 1”4 L o ka4 ) 1Y 4 N ke e ot M et T A




Inscripcion desde Sitio Publico

.
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12 Aplicacicnes il Las 7 majores pagin... ‘ Imprentacnline de...  ® Mr. Robot- Temper.., 6 Curzo de UX para... ° Curzo de UX para.

Ver candiciones generales de cada curso

CURSOS BN LinvER:

2021

Q@ Eurocopa 2016 [ff Fotos de objetos co..

» | || Otrosfavorito

Volver a Seleccion tipo de curso

técnica

® Control de Riesgos en Oficinas Técnicas MDF
EnLinea

Inspeccicn Tecnica de Graas Torres - Streaming
En Linea

Inspeccicn Tecnica en Graas Torres 2 - Streaming
En Linea

Técnica Vocal - Streaming
En Linea

Técnica Vocal Streaming
En Linea

200

NMLUL/TL/AL

de seguridad

Ahora podrasver el listado
de cursos En linea
disponiblespara ti.
(incluye streaming) Puedes
utilizar el buscador

para agilizarel proceso de
seleccion.

Haz clic sobre el curso
seleccionado.



NML/TLU/AL
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En esta ventana podrasver la

descripcidn, temario vy el
objetivodel curso. Para iniciar

el el proceso de inscripcion haz

Introduceidn. Concepto de calidad de voz. Andlisis . ,
anatomico el aparto fonador, Forma de producir la CI ICene I b Oto N

voz humana. Andlisis de conceptos sobre: atague

o H -4 2
vocal, ciclo fonatorio, resonancia, articulacion, I nscrl pCIO n E m presa

Cerrar X

Técnica Vocal - Streaming

relajacion y un programa de higiene vocal. Medidas

preventivas al respecto.

Todos los cursos en linea
tendran habilitada laopcidn
“Inscripcion Trabajador”.
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lecciona una Opcion

| robsjaco Selecciona la opcidn
Ingresatu RUT “ E m p resa o

Servicios de Prevencion Remotos

Nuevo Asesor Virtual
Disponible en Sucursal Virtual

Ingresa Clave Unica

Auv. Lib. Bernardo O"Higgins 4850 Pisos 12-20, Estacién Central. Teléfono: 600 2000 555 Fax: 227 879 380 Santiago de Chile




C #  mutual.cl/porial/publico/mutual/inicio/cuenta-usuarnofinicio-sesion/lut/p/z1/04_Sj9CPykssyOxPLMnMzOvMASijoB.. ©v 3¢ O] E ® ® 7 0 By

=
T2

o0 MmuTLAL
[ [ B
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Servicios de Prevencion Remotos

Nuevo Asesor Virtual
Disponible en Sucursal Virtual

% Aplicaciones  # Laz7 mejores pigin.. @) Imprenta online de ® Mr. Robot-Tempor... @§ CursodeUX para @ Cursode UX para @ Eurocopa 2016 [fff Fotos de objetos co

Ir al Inicio

Selecciona una Opcidn

16.164.664-4

ingreca Clave Unica

escensssee

{Olvidaste tu Clave?

Solicitar Clave Empresa

NML/TLU/AL

Ingresa con tu “Rut”
y “Clave Unica, luego haz clic
en el botdn “Ingresar”

Si no recuerdas tu clave o
aun no la tienes haz clic
en las opciones senaladas
abajoy sigue los pasos
Indicados.
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Inscripcion desde Sitio Publico NMULITL/AL

de seguridad

Inscripeién Participantes

Para la inscripcionde
«“« s ”,
INSCRIPCION PARTICIPANTES Cursos en Linea”:

Ea

Curso: ;Como Implementar Prexor en mi empresa?

Si deseas hacer una
inscripcionde forma manual
deberasiringresando uno
— = . ? por uno el Rut o Pasaporte
de los participantesy luego
debes apretar “Enter”

Participantes a inscribir *Campo obligatario

© Tienes 500 disponibles. 4Cémo hacer una carga Masiva? Usar lista guardada
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Inscripcidon desde Sitio Publico MUTL{AL
de seguridad
~
CAPACITACIONES GEPARDO ESTEBAN MEJA
lnscripcié;u F;a.rticiﬁamu : . Pa ra Ia inscriPCién de
INSCRIPCION PARTICIPANTES “Cursos en Linea”:

= Gl o i P
' ompresa?

Si deseas hacer una inscripcion
de forma masiva deberas
descargar la Planilla, completarla
con los datos solicitadosy luego
hacer clic en “Selecciona
Archivo”

Descargar Planila CSV




Inscripcion desde Sitio Publico de seguridad

somos CChC

Para lainscripcionde
“Cursos en Linea”:

:Cémo hacer una carga Masiva?

Para hacer una carga masiva solo tienes que coplar (Ctrl+c) la columnade RUT de los particpantes que tengas en tu lista (archivo excel) y
pegarla (Cirl+v) en el campo RUT que esta indicado en el sistema.

Fartchantess menir

Para hacer una Carga Masiva
solo tienes que copiar (Ctrl+c) la

@ T v p bt e o basamap—

P |

TamTe

columna de RUT de los
participantesque tengasen tu
lista (archivo excel) y pegarla
(Ctrl+v) en el campo RUT que
esta indicado en el sistema.

T ¢

_aaseizia.

Listado cargado




Inscripcion desde Sitio Publico

Curso: ;Cémo Implementar Prexor en mi empresa?

Participantes a inscribir *Campao abligatdrio

© Tienes 500 disponibles. ¢Coma hacer una carga Masiva? Usar lista guardada = - - a

RUT/Pasaporta Estado  *Rol *Correo *Nombre Complato * Accién

| |

Total Participantes: 0

J0e

NMULITL/AL

de seguridad

Para lainscripcionde
“Cursos en Linea”:

Ahora verifica en la tablade
“Participantes a inscribir” que
todo hayaquedado ok y luego
haz clic en “Inscribir”.

IMPORTANTE

Tienes que considerar que solo tienes
un cupo de 500 participantes
disponibles



iMuy bien!
Tutorial finalizado



