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INSTRUCTIVO DE ACCESO Y USO DE POWER BI

1. Acceso a la plataforma

Para ingresar a la aplicacién, utilice el link adjunto en correo electrénico, o a través de la pagina web
instituciona, el cual lo llevara a una pdagina web que solicitara inicio de sesién.

Para el inicio de sesién el usuario corresponde al usuario de su computador mas “@ucentral.cl”
(Ejemplo: dai@ucentral.cl) y la contrasefia utilizada para iniciar su computador de la Universidad.

B® Microsoft

Iniciar sesion

L?Ig'..ie“ @example.com

;Mo puede acceder a su cuenta?

Posterior al ingreso del usuario y contrasefa, aparecera directamente en el reporte asociado al link
respectivo o en su defecto, accederd a la pagina de bienvenida de Power Bl Service.

Para revisar nuevamente un informe, puede hacerlo ingresando directamente a la direccién de
Power BI: https://app.powerbi.com

Se le solicitara ingresar los datos de inicio de sesidn, detallados anteriormente (correo y contraseiia).

Una vez dentro de la plataforma, debera seleccionar la opcidon “Aplicaciones” que se encuentra en
el menu lateral desplegado en el lado izquierdo de su pantalla. Aqui encontrara todos los reportes
compartidos con su usuario previamente.
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Apicacione

Métricas

®

centro de
supervision

Aseas de
trabgjo.

[
Mi drea de
trabsjo

Power B

Power BI Aplicaciones

o = & 7 &

Aplicaciones

Nombre
& Admision
et Postulaciones UCEN

] Postulaciones SUA / ACCESO

] Cuadro de Mando

] Cuerpo Académico UCEN
* Beneficios Estudiantiles
o UCEN en Cifras

G Ficha de Carreras

] Evolucion Matricula CNED

& Evolucion Matricula SIES

] Ficha de Unidades Académicas

* Encuesta de Satisfaccion con la Calidad del Servic...
o Financiamiento Fiscal Educacion Superior

] Indicadores de Titulacion

Publicador

Direccion de Andli...

Direccién de Anali...

Direccion de Anli...

Direccion de Anali...

Diraccion de Andli...

DPCGE

Direccion de Andll

Direccion de Anall

DPCGE

Direccion de Andli...

Direccion de Andli...

Direccion de Andll

Direccion de Anall

Direccién de Anal

Las aplicaciones son colecciones de paneles e informes en un dnice lugar fécil de encontrar.

Publicado

29-09-23, 18:30:28

29-09-23, 18:35:26

29-09-23, 18:35:11

29-09-23, 18:32:14

30-11-23, 18:02:44

27-11-23, 11:53:04

29-09-23, 18:3335

29-09-23, 18:33:57

27-11-23, 11:53411

19-10-23, 19:02:25

29-09-23, 18:31:13

11-12-23, 18:33:02

19-12-23, 12:29:10

7-23, 11:1537

Tipo de aplicacién

Aplicacion de organizacio

Aplicacién de organizacié

Aplicacién de arganizacié:
Aplicacién de organizacié:
Aplicacion de organizaciér

Aplicacién de organizacié:

Aplicacién de organizacic

Aplicacién de organizaci

Aplicacion de organizacié:
Aplicacién de organizaciér

Aplicacion de organizacior

Aplicacién de organizaci

i6n de organizacié

Aplicacién de organizaciés

Versién

Obtener aplicaciones

= Ver ~ Q, Filtrar por = Filtro ~

Aprobacién

Estas aplicaciones quedaran en su perfil y podrd acceder a ellas cuantas veces lo requiera.

IMPORTANTE: Para revisar nuevamente los informes compartidos con anterioridad, no deberd
ingresar necesariamente desde el link proporcionado. Sin embargo, igual puede hacerlo.
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Il. Principales funciones de Power Bl

Formas de visualizacion

Para ver el informe en pantalla completa, se debe presionar la flecha en diagonal ubicada en la
esquina superior derecha de la pagina, como se muestra a continuacion.

Proceso Admisién 2023 ~ Q Buscar Q 8 L 2?2 &£

[ Archivo ¥ & Compartir © |« Exportar ¥ & ChatearenTeams 80 Explorar estos datos Q@ Obtener informacién G

=W 2 Pantalla completa

Admisién REPORTE DE ADMISION 2023 SEERAAT] ) ©3 Ajustar a la pagina
N universica MATRICULA NUEVA UCEN Todas

Central B Ajustar al ancho

Proceso Admisién 2023
o REGION, COMUNA _
@ Tamafio real

Matricula Nueva 2020 2023 30/04/2023 - 30 de Abril 4 Todas

» ) O—0 MATRICULA SEGUN PROGRAMA . ————-o
MN Preg. Reg. Diurno —
Mat. 2018 | Mat. 2019 | Mat. 2020 | Mat. 2021 | Mat. 2022 Mat. 2¢ Mostrar obj les como tablas (version prefiminar)

traste alto

Para ampliar la vista de un elemento grafico o tabla, debe presionar la figura resaltada a
continuacién que se muestra al posicionar el mouse sobre el elemento analizado.

jr‘@btenerdetalle& T o =

De esta forma el elemento aparecerd en pantalla completa para una mejor visualizacién. Para

retornar a la vista anterior, con los demas elementos del reporte, debe presionar “Volver al informe”
en la esquina superior izquierda.

I < Volver al informe I

PEKIULU

Obtener detalles [Filas___v] 1 | c =

‘ RESULTADOS POR PERIODO, FACULTAD Y ASIGNATURA SEGUN DIMENSION

Metodologia y Total

Evaluacion

Aprendizaje Aspectos

Formales

5 2022-02

5 FAC.ING.Y ARQ. 742 % 70,0 % 70,6 % 71,6%
59006 - CARTOGRAFIA Y MAPEO GEQLOGICO - SEC. 11 976 % 952% 98,6 % 971 %
59023 - SOFTWARE DE PRODUCTIVIDAD GEOLOGICA - SEC. 10 583 % 50,9% 50,0% 53,1%
59023 - SOFTWARE DE PRODUCTIVIDAD GEOLOGICA - SEC. 11 66,7 % 63,2 % 63,3 % 64,6 %

Promedio Parcial 742 % 70,0 % 70,6 % 71.6%

Para navegar por las distintas hojas del informe, debera elegir a través del menu lateral izquierdo la
hoja que quiere revisar, como se sefiala a continuacién. Ademas, cada aplicacién podra contener
mas de un informe, lo que podra identificar en el menu lateral, donde el nombre estard acompafiado
de una flecha que indica hacia abajo, la cual le permitird expandir las hojas del nuevo informe
seleccionado.
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Matricula UCEN 2023 ~ Q, Buscar Q & 4 7?2 &
Todas  Matricula UCEN  Reporte + Nomina
] vo ~ @& Compartir ¥ |« Exportar ¥ &} ChatearenTeams @ Explorarestosdatos @ Obtener informacion Fg n~ o
P MATRICULA NUEVA Y TOTAL Gréficos |
Matricula UCEN Universidad NOVIEMBRE 2023 ‘ - 3
¥ Centrl @ | (0otos ol 31 de Diciembre de cada afo. Avance 2023 actualizado al 30 de Noviembre) [ neprogramas ) Resumen )
Matricula UCEN 20 SEDE FACULTAD. ESCUELA AREA MODALIDAD. JORNADA TIRQ PLAN
foda odas Todas Toda
MatriculaUCEN
TIPO OE PROGRAMA FORMACION NIVEL | FORMACION NVEL 2
PROCEDERTTX PR REGION, PROVINCIA COMUNA oeneR RANGO EOAD

OTROS IN FORM ES UN TIPO DE PROGRA! 2 MATRICULA TOTAL SEGUN TIPO DE POGRAM

1.780 1895
PREGRANO CONTINUIDAD 1053 1.062 Y

L) 7 1 5
2 0 48 3

» 1.190 009 828 215 2224
3 3 3 3 6 9
57 24 5 62 E:] 0
8 310 318 310 28

15186 15436 15.476

14434

4632 4484

Iver atris

Filtros

Dentro de las hojas del informe, encontrara una serie de filtros que le permitiran realizar consultas
especificas sobre los datos, asi como botones que le permitirdn navegar a través de las pdaginas. A
modo de ejemplo, en el informe siguiente se muestran filtros y botones que facilitardn la consulta
de informacion.

Todas  Matricula UCEN  Reporte + Nomina

datos @ Obtener informacién birse al informe 0 Establecer alerta

@ Chatear en Teams % Explorar

Gréficos

zZ=

Resumen

g ‘ mar ;
S C = J. BOTONES
¥ contral & | (010131 de Diciembre de ca 0 de Noviembry

Matricula UCEN ‘ PERIODO sEDE FACULTAD, ESCUELA AREA MODALIDAD. JORNADA TIPO PLAN

MatriculaUCEN

FILTROS

RANGO PERIIOD CARRERA GENERICA, PROGRAMA TIP0 DE PROGRANA FORMAZION NIVEL 1 FORMAEION NIVEL 2

OO o e o catms

RANGO EDAD
Resumen das
Matricula UCEN 2022° MATRICULA NUEVA SEGUN TIPO DE PROGRAMA MATRICULA TOTAL SEGUN TIPO DE PROGRAMA
UNIVERSIDAD DIMEN 9 022
Matricula UCEN 2021 Si 1983 1.780 26901 PREGRADO REG 1 0212
407 1053 969 PREGRADO CONTINUIDAD FAE)]
Matricula UCEN 2020 414 199 92 435
15 32 TECNICO NIVEL SUPERIOR ES.. 3
. P T 829 018 1190 £ 828 MAGISTER . 2 2224
Matricula UCEN 2019 ®
Matricula UCEN 201 . B B T : . .
. - u 28 57 2 1% 54 62 2 20
M ICEN 2018 492 232 318 310 238 38 310 238
5006  4.097 4632 4484 4840 T 14434 15186 15436 15476
Némina
-
< Volver
1 + 100% 63
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Al seleccionar un filtro, haciendo click en la tarjeta de filtro o seleccionado la categoria en la lista
desplegable, la informacién de tablas y graficos se ajustard automaticamente a la seleccién
realizada. Para deshacer el filtro, debera seleccionar el item previamente seleccionado para retornar
a la vista anterior.

Drill Down (Exploracion en profundidad)

Al posicionarse sobre algunas tablas o graficos, en la esquina superior derecha, apareceran una serie
de iconos, los cuales permiten navegar por niveles de desegregacion de los datos (Solo en los casos
en que estos se encuentren disponibles). La tabla del ejemplo tiene configurados 4 niveles: Sede
(Vista inicial — Nivel 1), Facultad (Nivel 2), Carrera Genérica (Nivel 3) y Programa (Nivel 4).

Varnacion Matricula 2018-2019
Matricula 2018 | Matricula 2019 | Var. Matricula

Para bajar al siguiente nivel de datos, debe presionar el icono con dos flechas indicando hacia abajo,
lo cual mostrara el Nivel 2 completo y redistribuird los datos considerando la siguiente categoria,
como se sefiala a continuacion:

N1 B2 P

Facultad Matricula 2018 | Matricula 2019 | Var. Matricula

FACDE
FACED
FACOM
FACSALUD
FACSO
FAGOB

Lo |
FAUP
FEM
FING
Total

Para retornar a la vista inicial, debe seleccionar el icono con la flecha hacia arriba:

VAo e
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Para expandir los niveles de forma agrupada en la tabla, debe presionar el icono con dos flechas
unidas, lo que permitird mantener el nivel previo y expandir el siguiente nivel de desagregacion,
sin perder las clasificaciones previas, como lo haria en una tabla dindmica de Excel:

Matricula 2018 | Matricula 2019 |  Var. Matricula

SANTIAGO
FACDE
FACED
FACOM
FACSALUD
FACSO
FAGOB
FAUP
FEN
FING

LA SERENA
FACDE
FACED
FACSALUD
FACSO
FAUP
FING

Total

Ante cualquier duda o inconveniente en el acceso a la plataforma, por favor informar a la
Direccién de Analisis Institucional mediante correo electrénico dai@ucentral.cl
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